YLVA-tidsbunden rapportering som verksamhetsutovare

Anvisningarna beskriver ggnomférandet av arsrapporteringen for ett rapporteringsskyldigt verk.
Verksamhetsutovaren utrattar arenden i Regionforvaltningens e-tjanst, varifran de rapporterade
uppgifterna dverfors till dvervakaren i YLVA.

Fullmakter

For att rapportera uppgifter om det dnskade foretaget ska du ha fullmakt att utratta arenden for
foretaget i fraga. Den fullmakt du behéver heter Rapportering om fragor enligt miljoskyddslagen och
avfallslagen och den hamtas fran Suomi.fi-webbplatsen. Du kan bekanta dig narmare med ansékan
om fullmakter i avsnittet Vanliga fragor pa YLVA:s webbplats pa adressen https://www.ely-
keskus.fi/web/ylva/toiminnanharjoittajat.

Nar du har fatt fullmakter for att utratta drenden, ga till Regionforvaltningens e-tjanst pa adressen
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv.

Inloggning

Logga in genom att klicka pa knappen ”Logga in” i 6vre hogra hornet.
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Identifiera dig i Suomi.fi-tjansten genom att anvanda det elektroniska identifieringssatt du valt.

E Identifikation

Du skall identifiera dig i tjansten

Aluehallinnon asiointipalvelun tunnistautuminen

Vélj identifieringssatt

U M @ OP Nordea

Certifikatkort Mobilcertifikat Andelsbanken Nordea



https://www.ely-keskus.fi/web/ylva/toiminnanharjoittajat
https://www.ely-keskus.fi/web/ylva/toiminnanharjoittajat
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv

Borja utratta arenden

Efter inloggningen styrs du till skrivbordet i Regionforvaltningens e-tjanst. P4 skrivbordet ser du alla
dina drenden. Arendena &r indelade enligt deras status. Statusarna &r utkast, skickade, pagaende
och avslutade. Nar du utrattar arenden forsta gangen pa aret ska inget annu synas pa skrivbordet. Om
uppgifterna om din institution har rapporterats via e-tjansten tidigare ar kan du granska tidigare
arenden genom att klicka pa artalen innanfor cirklarna. Pa bilden har ar 2025 valts. For att inleda ett

o

nytt arende, sdsom arsrapportering, ska du klicka pa ”Nytt arende” i hogra kanten.

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER SV $
Staivbord

@ \_—)‘T\ VISA ALLA ARENDEN

2025 ars arenden 19

Utkast (6=

Darefter flyttar systemet dig till vyn Tjanster. | vyn Tjanster kan du valja ratt arendetyp i menyn. Det
enklaste sattet att hitta YLVA-rapporteringen ar att skriva "ylva” i sokfaltet eller att ga anda till slutet av
listan, eftersom tjansterna ar i alfabetisk ordning. Genom att klicka p4 Rapporteringstjanst for
miljoskydd - YLVA-rubrikfaltet far du fram en beskrivning av tjansten. Under beskrivningen finns en

o

egen knapp for att valja tjansten. Klicka pa ”Valj”.
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Miljoskyddets rapporteringstjanst — YLVA -

@ Anvandningen av egen fullmakt vid arendehantering i miljoskyddets rapporteringstjanst upphorde 23.5.2022. Kunderna maste ha en giltig
fullmakt i fullmaktstjansten Suomi fi. Se anvisningen for tjanstens arendefullmakt

YLVA - Miljoskyddstjanst for verksamhetsutdvare

Tjansten ar avsedd for kunder som ar skyldiga att ansoka om tillstand, gora anmalningar eller registreringar enligt miljoskyddslagen (527/2014), samt
for kunder som gor anmalningar till avfallshanteringsregistret enligt avfallslagen (646/2011) Det & mgjligt att skapa elektroniska rapporter som mot-
svarar kraven i miljotillstandet, beslutet av anmalan eller statsradsforordningen angaende registrering i datasystemet.

Mer information samt anvisningar angaende den elektroniska rapporteringen finns pa webbplatsen Den elektroniska tjansten for 6vervakningen av
miljoskydd. Den som rapporterar i YLVA behover suomi.fi-fullmakten for "Rapportering om fragor enligt miljoskyddslagen och avfallslagen”.

For behandlingen av rapporteringen av arenden i enlighet med miljéskyddslagen och avfallslagen uppbars en avgift. Storleken pa avgiften bestams
genom forordningen om NTM-centralernas avgiftsbelagda prestationer. Avgifterna faststalls arligen.

YLVA: s sakerhetsniva och andra egenskaper tillater inte hantering av konfidentiell information utom nar det galler EPRTR-driftdataformularet, dar in-
formation kan markeras som konfidentiell vid behov. Sekretessbelagd information overfors till myndigheterna pa annat satt. Verksamhetsrelaterade
utslapps- och kontrolluppgifter samt miljokvalitetsuppgifter ar inte sekretessbelagda enligt Miljoskyddslag (527/2014) 210 §

Den har tjansten ar inte helt kompatibel med mobilen




Den nya tidsbundna rapporteringen inleds genom att valja det foretag eller samfund vars uppgifter du
vill rapportera. Om ditt foretag visas under rubriken ”Foretag och samfund”, valj det. Om foretaget inte
syns ska du ansdka om fullmakter via Suomi.fi-webbplatsen. En giltighetstid faststalls alltid for
fullmakter nar de beviljas. Det &r alltsd mojligt att den fullmakt du beviljats ar foraldrad, varvid du ska
ansdka om en ny arendefullmakt.

Foretag eller organisation®

Valj foretaget eller organisationen du representerar eller utrdtta drendet som privatperson.

Om du ar en kensult som utfor drendet i ett foretags namn valj det foretaget, inte ditt eget konsultforetag.

O 7769480-5 Activenakusteri Oy (Behorigheter Firmateckningsratt)
O 7769482-1 Makenakusteri Oy (Behdrigheter Firmateckningsratt)
O T772192-2 Vaisu haamusaatio sr  (Behorigheter: Rapportering om fragor enligt miljoskyddslagen och avfallslagen)

Kalla: Kundinformationssystemet (foretags- eller organisationsuppgifier) och Suomi fi-befogenheter {personers behdrigheter)

Valj det objekt for vilket du ska inleda ett nytt arende i objektmenyn.

Arendesprak *
() Finska © Svenska
Objekt *
Valj eller sok Q
Hollola MS -

Objekt: Mikon testi Etela-Pohjanmaa
Kommun: Hollola
Tillsynsmyndighet: Hollola

V&ha-Tiilijarven ystdvat Ry
Objekt: Mikon testisatama
Kommun: Hollola
Tillsynsmyndighet: Hollola

Hollola MS
Objekt: Mikon testi Lappi
Kommun: Hollola
Tillsynsmyndighet: Hollola




V&lj tidsbunden rapportering som adrendets typ. Via detta kan du ocksa gora en stérningsanmalan till
den ansvariga dvervakaren for ditt objekt eller &ndra dess kunduppgifter.

Arende*

Tidsbunden rapportering -

vilj...

Fa Tidsbunden rapportering

Anmalan om stérning

Andringar i kunduppagifterna

Valj darefter rapporteringsar. Systemet styr att valja ratt ar i texten ovanfér menyn.

Far tillfallet rapporteras uppgifter for 2024

Rapporteringsar*

2024 -

Valj...

2024

2025

2026

Ge slutligen ditt arende ett beskrivande namn om du ska gora flera rapporter under aret. S har
identifierar du arendet battre i vyn Skrivbord. Klicka darefter pa ”Starta”.

Arendebendmning *

Lilla Tegelstensjd rf / Tidsbunden rapportering 2024|

i Arendet stings automatiskt 31.12.2025 23:59

STARTA AVBRYT




Fylli blanketter

Arsrapporteringen borjar med att fylla i blanketterna. P4 den har fliken ser du alla blanketter som &r
kopplade till ditt objekt i YLVA. Du ska fylla i alla blanketter under olika rubriker. Blanketterna under

rubriken Filer finns for att skicka bilagor. De ar inte en del av den officiella arsrapporteringen. Du kan

skicka bilagor till dvervakaren vid behov. | detta exempelfall rapporteras avfall som uppkommer for

objektet och inga andra blanketter har kopplats till objektet. Alla avfallsblanketter listas under rubriken
Avfall och avfallshantering. De blanketter som ska rapporteras kan visas genom att klicka pa den gra

balken, dar det i detta exempel star Utgaende avfall.

Regionfdrvaltningens e-tjanst

SKRIVBORD TJANSTER

FYLL | BLANKETTER SANDNING ARKIV RATT ATT SKOTA ARENDEN
Uppgifter om objektet
Id Kund Verksamhetsstille
100303240 Vaha-Tulijdarven ystavit Ry Hollola
Objekt FO-nummer Ansvarig 6vervakare
Mikon testisatama 0146248-5 Sparf Mikko
1

Bestdksadress

Den ansvariga dvervakarens e-
post

Uo17165@alh.fi

Avfall och avfallshantering

VISA MER

Utgaende avfall

Z1 w0 E0 «v0 @O0

Filer

Yleinen raportointi

TA BORT ARENDET

Z?2 0 E0 «0 @O0




Du kan redigera blanketterna med knappen ”Redigera”. Punktens id och beskrivning samt delomradets
namn och beskrivning kommer direkt fran YLVA och har antingen namngetts av systemet eller
Overvakaren.

Blankettens olika statusar beskrivs med symboler:
Utkast: Blanketten har statusen Utkast och kan redigeras tills du markerar att den ar fardig att skickas.

: Blanketten ar nu klar att skickas och du kan skicka den som en del av
arsrapporteringen pa fliken Sandning.

Skickad: Nar du har skickat blanketten far den statusen Skickad.
Godkand: Overvakaren har godként blanketten i YLVA.

Returnerad: Overvakaren har skickat dig en begiran om komplettering. Se nadrmare anvisningar om
begaran om komplettering under rubriken Begaran om komplettering.

Utgaende avfall 21 E0 v0 OO0 4

1 Blanketterna fylls i regelbundet

Punktens id Punktens beskrivning
1901005882 Utg&ende avfall
Delomradets namn Delomradets beskrivning
Avfall Avfall som uppstar under verksamheten
PERIODENS PERIODENS
BLANKETT STARTDATUM SLUTDATUM STATUS REDIGERAD N
Avfall fran aktiviteterna 01.01.2024 31.12.2024 £ Utkast Idag 13.43 REDIGERA

Blanketternas struktur avviker ndgot fran varandra, men i allmanhet borjar man fylla i blanketten
genom att véalja en referensperiod. Om du inte har rapporterat tidigare méste du anda valja ”ingen
referensperiod” i menyn for att 6ppna de 6vriga falten pa blanketten. Om ditt objekt inte har uppgifter
som ska rapporteras under denna rapporteringsperiod kan du kryssa for rutan och markera blanketten
med status Klar att skickas. Om det verkar som om blanketten inte ar avsedd for det objekt du
rapporterar ska du kontakta objektets Gvervakare sa att hen kan radera den.

Avfall som uppstar i verksamheten

Referensperiod
E] Inga uppgifter som behdver rapporteras denna rapporteringsperiod P

Valj... -




Falten markerade med asterisk (*) ar obligatoriska. Om man forsoker skicka blanketten utan att ha fyllt
i alla obligatoriska uppgifter, framhaver systemet bristfalliga falt.

Avfall
TORRSUBSTANS
TOTALVIKT (U3) (%) DEPONERING AV AVFALL (R/D-KOD)
LowoD Q  BESKRIVNING AV AVFALLSSLAGET Q VERKS;\MHU
DAR
AVFALLET
POP- HAR BESKRIVNING AV KOMMUN
2024 * 2024 + TYP  AVFALL URSPRUNGUPPKOMMIT ~ R/D-KOD  BEHANDLINGSMETODEN ~MOTTAGARE  /LAND
i ‘ 010101 ‘ test “ ” ” ‘ 1 H Nej 1.0 H 2Indu || D2 ‘ test ‘ test ‘E\
Obligatorisk /\ Obligatorisk /A\

Nar du har fyllt i blanketten ska du spara den och anteckna att den ar fardig att skickas.

Klar att skickas SPARA UTKAST STANG

Skicka in blanketter

Nar du har markerat blanketten som klar att skickas dverfors den automatiskt till fliken Sandning. Nar
du har fyllt i alla blanketter som géller arsrapporteringen, klicka pa knappen ”Skicka in for behandling”,
varvid systemet annu en gang sakerstaller att du vill skicka in blanketterna till YLVA for paseende for
Overvakaren.
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i Omdu uppticker fel i tidigare rapporterade uppgifter ska du kontakta den ansvariga dvervakaren vid NTM-centralen.

FYLL | BLANKETTER SANDNING ARKIV RATT ATT SKOTA ARENDEN

Forhandsgranska din blankett genom att skapa en pdf eller en excel

PERIODENS PERIODENS
BLANKETT . PUNKTENS BESKRIVNING STARTDATUM SLUTDATUM STATUS FORHANDSGRANSKA
Avfall fran aktiviteterna Utgaende avfall 01.01.2024 31.12.2024 v Klar att skickas O PoF

[ EXceL

SKICKA IN FOR BEHANDLING +

TA BORT ARENDET




Rapporteringen ar nu klar. P4 fliken Arkiv kan du kontrollera att blanketten har skickats. Du kan ocksa
ladda ner blanketten i PDF-format med knappen ”PDF” till héger. For vissa blanketter gors ocksa ett
Excel-dokument.

FYLL | BLANKETTER SANDNING ARKIV RATT ATT SKOTA ARENDEN

Forhandsgranska din blankett genom att skapa en pdf eller en excel

PERIODENS PERIODENS
BLANKETT PUNKTENS BESKRIVNING STARTDATUM SLUTDATUM STATUS SKICKAD
Avfall frin aktiviteterna Utgaende avfall 01.01.2024 31.12.2024 [ Skickad 27.01.2025 D poF

O exceL

Begaran om komplettering

Om overvakaren upptacker nagot att korrigera eller komplettera pa den blankett du skickat far du ett
meddelande om begaran om komplettering per e-post ("En begaran om komplettering har anlant till
regionforvaltningens e-tjanst”). Du kan granska begéaran om komplettering pa ditt eget skrivbord
genom att Oppna ratt arende. Blanketten som kraver kompletteringsbegaran visas med statusen
”returnerad”. Den returnerade blanketten markerar symbolfaltet med rott.

Avfall och avfallshantering

Utgaende avfall 20 M0 «~0 @1 v

Till begaran om komplettering hor alltid ett meddelande som berattar vad du ska korrigera pa
blanketten. Det ar mojligt att redigera alla falt pa den returnerade blanketten innan den skickas tillbaka
till dvervakaren. Nar blanketten godkanns kan du inte langre redigera den. | undantagsfall kan
Overvakaren sjalv spara en ny blankett som hen sjalv fyllt i ovanpa den gamla, redan godkanda
blanketten. Det ar dock alltid battre att verksamhetsutévaren fyller i uppgifterna ratt pa en gang s att
overvakaren inte behover korrigera dem i efterhand. Nar du har gjort nédvandiga kompletteringar ska
du skicka tillbaka blanketten till 6vervakaren pa samma satt som forsta gangen via fliken Sandning.

Kompletteringsbegéran Idag 14.01
Hej! ange torrsubstanshalten (%)i avfallsmangden.

Komplettering eller foljebrev till komplettering*




Bjud in en ny hanterare

Pa fliken ”Ratt att skota arenden” kan du bjuda in nya hanterare till detta &rende. Detta galler framst
foretag som anlitar utomstaende konsulters tjanster. Pa den har fliken ser du de nuvarande
hanterarna, mottagna fullmaktsbegéaran och skickade fullmaktsinbjudningar.
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FYLL | BLANKETTER SANDNING ARKIV RATT ATT SKOTA ARENDEN

Hanteringsrattigheter

Obs! Tillsvidare meddelar e-tjansten inte om flera personer samtidigt férséker bearbeta anstkan eller kompletteringen. Det ar bara den sista hanterarens rej
digeringar som sparas. Undvik darfor samtidig bearbetning av ansckan eller kempletteringen.

Hanterare
| férteckningen visas alla hanterare som har befogenhet att hantera det har Grendet.
HANTERARE E-POSTADRESS
Nordea Demo Jii@jii.fi

Mottagna fullmaktsbegdran
Ett e-postmeddelande skickas till den som skickade begéran oberoende av om den godkinns eller avsias.

HANTERARE E-POSTADRESS

Skickade fullmaktsinbjudningar
SKICKAD E-POSTADRESS FULLMAKTSINBJUDANS FORKLARING

BJUD IN EN NY HANTERARE




